TRIBUNALE ORDINARIO DI VELLETRI

PRESIDENZA

Ods del 15 /4-0/292& 2024 n° 46

OGGETTO: Riorganizzazione del servizio amministrativo inerente lo sportello telematico e di
accesso alle Cancelleric ¢ Uffici del Tribunale di Velletri.

IL PRESIDENTE DEL TRIBUNALE

Letto 'art 51 della Legge n° 114 del 2014 attinente alla razionalizzazione degli Utfici di cancelleria
¢ notificazioni per via telematica ove al co 1 recita: * all’art. 162, primo comma, della Legge 23 ottobre
1960. n°® 1196, & aggiunto, infinc, il seguente periodo: le cancellerie  delle corti di appello e dei
tribunali ordinari sono aperte al pubblico almeno quattro ore nei giorni feriali, secondo ['orario
stabilito dai rispettivi presidenti, sentiti i capi delle cancelleric interessate ™

ferma restando la rcgolare tenuta del servizio della ricezione dei depositi telematici degli atti
processuali;

considerato che nclla giornata del sabato viene garantito un scrvizio di presidio per la ricezione degli
atti in scadenza;

ritenuta la nccessita di dover adeguare a quanto dettato dall’art. 51 della Legge 114/2012 I'orario di
apertura al pubblico garantendo almeno quattro ore nei giorni feriali;

considerato che la Cancelleria della Volontaria giurisdizione tratta affari relativi a fasce deboli ¢ che
allo stato persistono le criticita gia rappresentate dal Funzionario giudiziario responsabile della
Cancelleria anzidetta;

considerata altresi ’esigenza rappresentata dai Giudici tutelari, di supporto dellc Funzionaric UPP
asscgnate alla Cancelleria per almeno una giornata la scttimana:

ritenuta pertanto la necessita di mantenere la giornata del giovedi destinata alla lavorazione dei
provvedimenti, dei depositi, delle atiestazioni da parte del personale che nelle giornate di sportello ¢
assorbito per il 90% dai ricevimenti;

sentito il coordinatore dell’Area civile ¢ penale ¢ i responsabili degli Uffici:

tutto quanto in premessa

DISPONE

La scguente riorganizzazione del servizio in oggetto:



AREA AMMINISTRATIVA

Segreteria di Presidenza: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Segreteria di Dirigenza: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.30 alle ore 13.30;

Ufficio Economato: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Ufficio del Consegnatario: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Spese di giustizia, Albo C'T'U, Statistiche ¢ Monitoraggio: orario di ricevimento dal lunedi
al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Recupero crediti: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Ufficio Patrocinio a Spese dello Stato: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle
ore 13.00;

Ufficio FUG civile ¢ penale: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle 13.00;

AREA CIVILE

Cancelleria iscrizioni a ruolo: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Contenzioso civile: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Fallimentare: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dallc ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Esecuzioni mobiliari: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore
13.00;

Cancelleria Esecuzioni immobiliari: orario di ricevimento dal funedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore
13.00;

Cancelleria Sentenze civili: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Ufficio Decreti ingiuntivi: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi daile ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Lavoro: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria asseveramenti perizie e traduzioni, rogatorie e stampa:

Asseveramenti perizie e traduzioni: orario di ricevimento mercoledi ¢ giovedi dalle ore 10:00 alle orc
12:30;

Rogatorie e stampa: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Successioni: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Volontaria giurisdizione unificata: dal luncdi al venerdi dalle ore 09.00 alle ore 13.00 fatta
cccezione per la giornata del giovedi che resta chiusa per adempimenti di cancelleria;




AREA PENALE

Cancelleria GIP GUP: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Esecuzioni penali: orario di ricevimento dal Junedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Dibattimento: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Post Dibattimento: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Decreti penali: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;

Cancelleria Corpi di reato: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00.
orario di ricevimento per il deposito corpi di reato: martedi e giovedi dalle orc 10.00 allc ore 12.00;

Cancelleria Centrale penale/ Ufficio archiviazioni: orario di ricevimento dal lunedi al venerdi dalle orc
6.00 allc ore 13.00;

Nella giornata del sabato ¢ garantito un servizio di presidio per il deposito degli atti “ultimo giorno™
dalle ore 8:30 alle ore 12:30.

11 presente ordine di servizio € esecutivo a far data dal 16 ottobre c.m..
Si comunichi a tutto il personale amministrativo, al Funzionario giudiziario Dott.ssa Bastlotta [Lucia

per la pubblicazione sul sito, alle R.S.U. locali, per conoscenza al personale di Magistratura e
all’Ordine degli Avvocati di Velletri.

11 Presidepte delIribunale



