
AVVISO PUBBLICO

PER  LA  FORMAZIONE  DELL'ELENCO  DI  PROFESSIONISTI  LEGALI  PER 
L'AFFIDAMENTO  DI  INCARICHI  DI  PATROCINIO  LEGALE  ANCHE  DISGIUNTO  O 
CONGIUNTO AL/AI LEGALE/I INTERNO/I DELL’ENTE.

IL DIRIGENTE
Visto il D.L.gs. 267/2000;

Visto lo Statuto Comunale;

Vista la legge professionale forense n. 247/2012;

Vista la legge 49 del 21/4/2023;

Visti gli artt. 13 e 56 del D.Lgs. 36/2023;

Vista la deliberazione di Giunta Comunale n. 503 del 09/10/2024 con la quale sono stati 

forniti gli indirizzi per la costituzione dell’elenco;

Preso atto della necessità di aggiornare l’elenco esistente secondo i nuovi indirizzi di cui 

sopra; 

INVITA

gli interessati, iscritti al relativo Ordine e in possesso dei requisiti di cui al successivo art. 2  

a produrre domanda di iscrizione nel predetto elenco.

Gli  avvocati  già  iscritti  all’elenco  formato  a  seguito  dell’avviso  approvato  con 

determinazione  n.  36/2017,  non  devono  procedere  a  presentare  nuova  domanda  di 

iscrizione e saranno inseriti  d’ufficio nel nuovo elenco nella sezione/sottosezione in cui 

erano già inseriti.

Questi ultimi potranno presentare curriculum vitae, secondo il modello allegato al presente 

avviso, anche al fine dell’inserimento in una nuova sezione/sottosezione di detto elenco.

Art. 1 Oggetto

Il  presente  avviso  è  finalizzato  alla  formazione  di  un  elenco  aperto  di  professionisti 

avvocati, cui affidare il patrocinio e la difesa in giudizio dell’Ente nel caso in cui la Giunta 

abbia approvato la promozione o la resistenza in giudizio e la causa abbia ad oggetto 
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materia  di  particolare  specialità  o  complessità  della  normativa,  su  attestazione 

dell'Avvocato  interno  dell'Ente  e  nei  casi  in  cui  quest'ultimo  dichiari  la  propria 

incompatibilità ovvero il suo impedimento derivante da coincidenza e indifferibilità di altri 

impegni di lavoro, il patrocinio potrà essere affidato a legali esterni all'Amministrazione.

L’incarico di patrocinio al legale esterno potrà essere conferito anche in via disgiunta e/o 

congiunta con il/i legale/i interno/i dell’Ente.

Art. 2 Requisiti per l’inclusione nell’elenco

Possono presentare la propria candidatura, per essere inclusi nel suddetto elenco, i liberi 

professionisti che dichiarino di:

1. essere  in  possesso  della  cittadinanza  italiana  o  di  uno  degli  stati  membri 

dell'Unione Europea;

2. godere dei diritti civili e politici;

3. essere regolarmente iscritti all'Albo Professionale degli Avvocati da almeno cinque 

anni e, per gli incarichi relativi alle giurisdizioni superiori, essere iscritti all'Albo dei 

Cassazionisti da almeno tre anni;

4. di  non  avere  condanne  penali  ostative  all’assunzione  di  incarichi  di  patrocinio 

legale;

5. di non essere soggetto a provvedimenti che comportino il divieto a contrarre con la 

P.A.:

6. di non avere in corso incarichi di patrocinio contro il Comune di Busto Arsizio;

7. di non incorrere in cause di incompatibilità a patrocinare nell’interesse del Comune 

di Busto Arsizio;

8. non trovarsi in situazione di conflitto di interessi con il Comune di Busto Arsizio.

9. essere  libero  professionista  e  di  non  aver  in  corso  alcun  rapporto  di  lavoro 

dipendente, né pubblico, né privato, neppure a tempo parziale;

10. non essere destinatari di procedimenti conclusi nei propri confronti con l'adozione di 

provvedimenti  disciplinari  da  parte  del  Consiglio  dell'Ordine  degli  Avvocati  di 

appartenenza;

11.non aver mai subito provvedimenti giudiziali relativi ad inadempimenti contrattuali 

per incarichi assunti con la pubblica amministrazione;
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12.accettare che l'iscrizione nell'Elenco non comporta alcun diritto ad essere affidatari 

di incarichi da parte del Comune di Busto Arsizio, né l'instaurarsi di un rapporto di 

lavoro subordinato con l'Ente, e di accettare i criteri di utilizzo dell'elenco stabiliti 

nell'avviso pubblico;

13.accettare  espressamente,  in  caso  di  eventuale  affidamento  di  incarico 

professionale, le condizioni di cui all’art. 5 del presente avviso nonché il  rispetto 

degli obblighi di tracciabilità finanziaria ai sensi della L. 136/2010 e quelli previsti dal 

DPR  62/2013  e  ss.mm.ii.  e  dal  Codice  di  Comportamento  dei  dipendenti  del 

Comune di Busto Arsizio vigente;

14. impegnarsi  a formulare,  in caso di  richiesta,  il  proprio preventivo di  spesa nelle 

forme  e  con  le  modalità  dettate  dalla  normativa  vigente  in  materia  di  contratti 

pubblici  ivi  compresa l’eventuale  necessaria  iscrizione a piattaforme digitali  (es. 

Sintel, Acquisti in rete, ecc.);

15.di  impegnarsi  a  formulare,  in  caso  di  richiesta,  preventivo  di  spesa  secondo  i 

parametri  stabiliti  con Decreto  del  Ministero  della  Giustizia  ai  sensi  dell’art.  13, 

comma 6, della L. 247/2012 (DM 55/2014 e ss.mm.ii.);

16.attenersi  ai  massimi  criteri  di  riservatezza  in  ordine  ad  ogni  fatto  o  atto  di  cui 

venisse a conoscenza in virtù della prestazione professionale eventualmente resa e 

di assumere tale responsabilità anche per i collaboratori;

17.comunicare  immediatamente  ogni  eventuale  atto  modificativo  alla  presente 

dichiarazione e di essere a conoscenza del fatto che il Comune di Busto Arsizio si 

riserva,  se tali  modifiche lo  comportino,  di  cancellarlo/la  dall'elenco costitutivo a 

seguito dell'Avviso, fatto salvo, altresì ,il diritto alla revoca dei mandati già conferiti;

18. possedere esperienza professionale nel settore del diritto per il quale si richiede di 

essere  iscritti,  documentata  dal  dettagliato  curriculum  professionale,  redatto 

secondo il  modello predisposto dall’Ente, con particolare riferimento all’attività di 

patrocinio legale svolta negli ultimi 3 anni;

19.possedere  apposita  polizza  assicurativa  per  responsabilità  civile  derivante 

dall’esercizio della professione.

Art. 3 Termini e modalità di presentazione della domanda 
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I professionisti in possesso dei requisiti di cui all’art. 2 e che intendono fare richiesta di 

inserimento  nell'elenco  suddetto  devono  presentare  apposita  richiesta  tramite  posta 

elettronica certificata seguendo le istruzioni riportate di seguito.

La  domanda di  iscrizione  nell’Elenco,  di  cui  al  modello  allegato  al  presente  avviso  e 

contenente le dichiarazioni di cui al precedente art. 2, sottoscritta con firma digitale, deve 

essere  presentata  al  Comune  di  Busto  Arsizio  per  via  informatica  all'indirizzo  PEC 

protocollo@comune.bustoarsizio.va.legalmail.it con  oggetto:  "Avviso  pubblico  per 

formazione  elenco  professionisti  legali"  entro  il  giorno  25/11/2024,  ai  fini  della 

formazione dell’elenco per la pubblicazione di cui al successivo art. 4 penultimo comma.

Alla domanda di inserimento nell'elenco, dovrà essere allegata copia del documento di 

riconoscimento  in  corso  di  validità  nonché  un  dettagliato  curriculum  professionale 

(secondo  il  modello  allegato  al  presente  avviso),  sottoscritto  digitalmente,  nel  quale 

dovranno  essere  indicate  in  modo  puntuale  e  dettagliato  le  esperienze  professionali 

maturate  nell'ambito  del  settore  (sezione/sottosezione)  per  il  quale  viene  manifestato 

l'interesse, con particolare riferimento alle cause patrocinate negli ultimi tre anni e a quelle 

patrocinate  a  favore  di  Pubbliche  Amministrazioni,  nonché  gli  eventuali  titoli  di 

specializzazione, le docenze, le pubblicazioni, la partecipazione quale relatore a corsi di 

formazione, stages, convegni sempre con riferimento al  settore (sezione/sottosezione) 

per il quale viene manifestato l'interesse.

I professionisti facenti parte di studi associati sono tenuti, ai fini dell’iscrizione nell’elenco, 

a presentare la domanda singolarmente.

La domanda di inserimento potrà essere inoltrata anche successivamente alla data del 

25/11/2024, essendo l’elenco sempre aperto, e l’aggiornamento dello stesso avverrà come 

indicato al successivo art.4.

Art. 4 L’elenco

L'elenco  è  sempre  aperto  all'iscrizione  di  professionisti  in  possesso  dei  requisiti  di 

partecipazione  minimi  richiesti  ed  è  aggiornato,  a  cura  dell'Avvocatura  Comunale 

annualmente entro il 31 dicembre di ciascun anno.

L’elenco è suddiviso nelle seguenti sezioni e sottosezioni:

• penale;

• amministrativo (gare e appalti, urbanistica-edilizia e ambiente, commercio);
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• civile (contratti e obbligazioni, societario);

• lavoro;

• tributario;

• procedure esecutive.

Gli avvocati che avranno presentato correttamente la propria candidatura e siano risultati 

in possesso dei requisiti indicati nell'avviso, saranno inseriti nell'elenco in ordine alfabetico 

senza  alcun  ordine  di  priorità, entro  i  30  giorni  successivi  alla  presentazione  della 

domanda di inserimento.

A seguito della presentazione della domanda di  inclusione nell’elenco, il  professionista 

avvocato interessato riceverà una comunicazione di ammissione/esclusione. All’atto del 

ricevimento della comunicazione di ammissione, il professionista avvocato si considererà 

iscritto  nell’elenco,  indipendentemente  dal  fatto  che  il  suo  nominativo  risulti  o  meno 

nell’elenco aggiornato, oggetto di pubblicazione annuale.

Il  Professionista  che  non  fosse  più  interessato  a  permanere  nell'elenco  potrà  in  ogni 

momento chiedere la cancellazione dei propri dati.

In ogni  momento i  Professionisti  già iscritti  nell’elenco potranno trasmettere curriculum 

aggiornati sempre secondo il modello allegato al presente avviso.

E' fatto obbligo al Professionista, per tutta la durata di iscrizione nell'elenco, l'osservanza 

delle prescrizioni del Codice Deontologico Forense, approvato dal CNF nella seduta del 

31/01/2014, pubblicato sulla G.U. n. 241 del 16.10.2014, con particolare riferimento all'art. 

24 (conflitto di interessi). L'eventuale inosservanza accertata in tali prescrizioni sarà causa 

di revoca dell'incarico.

La prima pubblicazione dell’elenco aperto all’Albo Pretorio on-line dell’Ente avverrà entro il 

02/12/2024 e lo stesso avrà validità a decorrere dalla suddetta data. 

L’elenco sarà poi  pubblicato stabilmente,  con aggiornamento annuale,  sul  sito internet 

istituzionale alla pagina aree tematiche/legale.

Art. 5 Conferimento incarico e pagamento del compenso

Al conferimento dell’incarico il Dirigente procederà sulla scorta dei seguenti criteri:

- la competenza tecnica specifica e l’esperienza in concreto maturata nella materia del 

contenzioso  oggetto  dell’incarico  da  affidare  o  della  questione  rilevante  ai  fini  della 
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soluzione, risultanti dal curriculum presentato anche sulla base della specifica esperienza 

matura patrocinando cause a favore di Pubbliche Amministrazioni;

-  necessità di evitare cumulo di incarichi allo stesso professionista fatto salvo i  casi di 

complementarietà e/o consequenzialità di incarichi ovvero per altre motivate ragioni da 

esplicitarsi nella motivazione del provvedimento di incarico;

- il compenso offerto, nell’ipotesi sia riscontrabile una sostanziale uguaglianza tra diversi 

profili professionali degli Avvocati iscritti nella sezione/sottosezione in rapporto alla causa 

da affidare, nel rispetto dei principi sanciti dalla L. 49/2023.

Il rapporto tra l'Ente e il professionista incaricato sarà disciplinato dal contratto (disciplinare 

di  incarico)  sottoscritto  tra  quest'ultimo  e  il  Dirigente  competente,  ad  intervenuta 

esecutività della determinazione di affidamento di incarico.

Il  compenso che verrà  riconosciuto  al  professionista  sarà  liquidato,  previa  verifica  del 

dirigente competente, dietro presentazione di fattura elettronica preceduta da proposta di 

parcella contenente descrizione dettagliata dell'attività svolta.

Il pagamento verrà effettuato entro sessanta giorni dalla data di emissione della fattura 

elettronica.

Di  norma il  disciplinare di  incarico prevederà il  pagamento per singole fasi  di  giudizio 

indicate nel Decreto del Ministero della Giustizia approvato ai sensi dell’art. 13, comma 6, 

della  L.  247/2012  (DM  55/2014  e  ss.mm.ii.) e  le  stesse  saranno  liquidate  solo  se 

effettivamente svolte. 

Il pagamento a saldo avverrà alla conclusione del giudizio e non potrà essere superiore 

rispetto a quello risultante dal disciplinare sottoscritto. Sono fatti salvi i casi in cui:

- per documentati motivi sopravvenuti, si renda necessario, in corso di causa, disporre 

l’integrazione dei  compensi,  che dovranno essere  specificatamente  e  dettagliatamente 

motivati ed approvati dal Dirigente competente con relativa integrazione dell’impegno di 

spesa;

- nel caso di liquidazione giudiziale delle spese a favore del Comune di importo più elevato 

al compenso pattuito nel disciplinare di incarico, previo recupero delle stesse da parte 

dell’Ente.

In  caso  di  studio  associato  il  compenso  sarà  liquidato  allo  studio  associato  di  cui  il 

professionista fa parte.
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Gli incarichi conferiti potranno essere revocati per manifesta negligenza, errori manifesti o 

ritardi ingiustificati nell'espletamento dell'incarico nonché per comportamenti in contrasto 

con le norme del presente avviso, con le norme deontologiche o con quelle che regolano 

l'attività forense.

Gli  incarichi  potranno  altresì  essere  revocati  per  l'oggettiva  impossibilità  da  parte 

dell'incaricato di svolgere personalmente l'incarico. 

La revoca dell’incarico comporterà altresì la cancellazione dall’elenco.

L'Amministrazione  Comunale  si  riserva,  comunque,  la  facoltà  di  conferire  incarichi  di 

patrocinio  a  professionisti  non  inclusi  nell'elenco  ove  nessuno  degli  iscritti  risulti  in 

possesso  dell’esperienza  professionale  richiesta  dalla  specificità  o  particolarità  della 

causa.

Inoltre nel  caso di  cause analoghe,  conseguenziali  e/o complementari,  per  parti  o per 

materia ad altre cause, il  conferimento di  incarico potrà avvenire direttamente ai  legali 

affidatari  del  patrocinio  nelle  medesime  cause,  con  specifica  motivazione  nel 

provvedimento di conferimento di incarco.

Gli  Avvocati  inseriti  nell’elenco, sulla base dell’esperienza dedotta dal curriculum vitae, 

potranno essere contattati anche per eventuali incarichi di sola domiciliazione ovvero per 

sostituzione udienze degli Avvocati interni all’Amministrazione Comunale.

Art. 6 Trattamento dati personali

I dati personali forniti dagli interessati saranno raccolti e trattati dall’Avvocatura Comunale 

per  la  formazione  e  la  tenuta  dell’elenco  avvocati  di  cui  al  presente  avviso  e  per  la 

gestione dell’eventuale incarico di patrocinio conferito, secondo quanto disposto dal D.Lgs. 

196/2003 e s.m.i..

Il Comune si impegna a trattare i dati nel rispetto dei principi stabiliti dal citato decreto per 

l’esclusivo svolgimento delle funzioni istituzionali  e nel rispetto delle finalità di rilevante 

interesse pubblico di cui alla suddetta normativa.

Il titolare del trattamento dei dati è il legale rappresentante del Comune di Busto Arsizio. 

Responsabile del trattamento è il Dirigente dell'Avvocatura Comunale.
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Art. 7 Pubblicità 

Il presente avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio on line sino al  25/11/2024 oltre che, in 

forma stabile, su sito istituzionale al seguente link:Elenco professionisti legali per incarichi 

di  domiciliazione e/o  patrocinio  legale  (bustoarsizio.va.it oppure  al  seguente  percorso: 

https://www.comune.bustoarsizio.va.it/index.php/aree-tematiche/legale/item/11226-elenco-

professionisti-legali e ne sarà data comunicazione ai Consigli dell’Ordine degli Avvocati di 

Busto Arsizio, di Milano e Roma.

Art. 8 Disposizioni finali

L’acquisizione delle candidature e l’inserimento nell’elenco non comporta l’assunzione di 

alcun  obbligo  specifico  da  parte  dell’Ente  né  l’attribuzione  di  alcun  diritto  in  capo  al 

professionista, in ordine ad un eventuale conferimento di incarico.

Il Comune di Busto Arsizio non è in alcun modo vincolato a procedere ad affidamenti di 

incarichi qualora non vi sia la necessità di ricorrere a professionisti esterni.

L’iscrizione  nell’elenco  in  oggetto  non  pone  in  essere  alcuna  procedura  selettiva  o 

concorsuale  né  comporta  alcuna  graduatoria  di  merito  tra  professionisti  iscritti, 

individuando  unicamente  un  elenco  di  soggetti  cui  riferirsi  ai  fini  del  conferimento 

dell’eventuale incarico.

Responsabile  del  procedimento: il  Responsabile  del  procedimento  è  l'avv.  Maria 

Antonietta Carra - tel. 0331 390277 - ma.carra@comune.bustoarsizio.va.it

Allegati: 

A) Modello di domanda di inserimento nell'elenco;

B) Modello curriculum vitae.

IL DIRIGENTE

Avv. Maria Antonietta Carra
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